	Übung: Textverarbeitung	
Zeichen- und Absatzformatierung #3
Formatieren Sie die farbigen Textpassagen laut den darüberstehenden Angaben (strichlierter Rahmen).
1. Absatz: Absatzabstand nach: 6 Pt., zentriert, fett, Kapitälchen, Schriftgröße 15 Pt., grüne Schriftfarbe
2. Absatz: Schriftgröße: 11 Pt., linksbündig, Zeilenabstand 1,0
Omnicos
Li Europan lingues es membres del sam familie. Lor separat existentie es un myth. Por scientie, musica, sport etc, litot Europa usa li sam vocabular. Li lingues differe solmen in li grammatica, li pronunciation e li plu commun vocabules. Omnicos directe al desirabilite de un nov lingua franca: On refusa continuar payar custosi traductores.
Erstzeileneinzug: 2,5 cm
Rahmenlinie außen: strichliert, rote Farbe
Schattierung mit heller Farbe z. B. Orange, Akzent 6, heller 80 %
Blocksatz
At solmen va esser necessi far uniform grammatica, pronunciation e plu commun paroles. Ma quande lingues coalesce, li grammatica del resultant lingue es plu simplic e regulari quam ti del coalescent lingues. Li nov lingua franca va esser plu simplic e regulari quam li existent Europan lingues. It va esser tam simplic quam Occidental in fact, it va esser Occidental. A un Angleso it va semblar un simplificat Angles, quam un skeptic Cambridge amico dit me que Occidental es.
Zweiter Satz: 	fett, kursiv
	unterstrichen mit einer schwarzen Linie
	komplett in Großbuchstaben
	Schriftgröße 12,5 Pt.
Gesamter Absatz: rechtsbündig
Li Europan lingues es membres del sam familie. Lor separat existentie es un myth. Por scientie, musica, sport etc, litot Europa usa li sam vocabular. Li lingues differe solmen in li grammatica, li pronunciation e li plu commun vocabules.
1. Absatz: fett, Kapitälchen, zentriert, Absatzabstand nach: 12 Pt., Schriftgröße 16 Pt., Schattierung mit beliebiger Farbe
2., 3., 4. Absatz: Aufzählungszeichen Häkchen, Farbe des Häkchens: grün
Solmen
Esser
Necessi
Grammatica
Rahmenlinie links und oben in blauer Farbe, Blocksatz
Erste Zeile: rote Schriftfarbe; Zweite Zeile: orange Schriftfarbe; Dritte Zeile: grüne Schriftfarbe
Letzter Satz: durchgestrichen
Li Europan lingues es membres del sam familie. Lor separat existentie es un myth. Por scientie, musica, sport etc, litot Europa usa li sam vocabular. Li lingues differe solmen in li grammatica, li pronunciation e li plu commun vocabules. Omnicos directe al desirabilite de un nov lingua franca. Lorem ipsum dolor sit amet


Aufzählungszeichen und Nummerierung
Nehmen Sie die angegebenen Einstellungen im strichlierten Rahmen für die darunterstehende Liste vor.
Aufzählungszeichen Häkchen
Brot
Käse
Milch
Mineralwasser
Aufzählungszeichen Pfeil, färben Sie das Aufzählungszeichen rot
Prozessor
Arbeitsspeicher
Festplatte
Netzteil
Gehäuse
Nummerierung mit römischen Zahlen
Vorwort
Einleitung
Hauptteil
Schluss
Nummerierung mit Kleinbuchstaben und Klammer: a), b), … 
Begrüßung
Vortrag
Diskussion
Reflexion
Färben Sie die Aufzählungszeichen der Liste mit grüner Farbe.
· Äpfel
· Birnen
· Heidelbeeren
· Zitronen
Weisen Sie der Liste beliebige andere Aufzählungszeichen zu.
· Joghurt
· Früchte
· Zucker
· Sahne
Verändern Sie die Aufzählungszeichen auf eine Nummerierung in folgender Form: 1., 2., 3., etc.
· Hauptdokument festlegen
· Empfänger auswählen
· Seriendruckfelder einfügen
· Fertigstellen und zusammenführen
Zusatzaufgabe: Weisen Sie der Liste folgendes Aufzählungszeichen zu: 
Textverarbeitung
Tabellenkalkulation
Präsentation


